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醒吾科技大學 

國外出差旅費報支檢核表 

(請按順序排列) 

□國外出差旅費報告表 

□旅行業代收轉付收據或航空機票購票證明單 

  註：機票費請將其它費用（簽証、手續、團費等）扣除 

□機票票根或電子機票 

註：若無法取得，需另填寫支出證明單 

□登機證存根或電子登機證（簽名後辦理報支) 

-------------上列項目貼於憑證上、下列項目釘於憑證後---------- 

□其他費用(簽證、註冊費等)單據 

□前往國家之生活費日支數額表(美元) 

□出國前一日台灣銀行賣出即期匯率文件或銀行結匯單 

□出國起訖日簽准之假單(註明執行科技部計畫) 

註：不論寒暑假或無課期間皆需請假 

□論文被接受發表之文件(會議名稱及日期請劃線) 

□發表論文之摘要或全文 

□計畫書內有關國外差旅費之資料 

※以下資料應於出差前申請，符合者才需檢附※ 

□經費流用申請表 

□搭乘外國籍航空公司班機申請書 

□出國人員、人數、次數、天數、地點或出席會議等變更，循校內行

政程序簽准 

註：向人事室申請補助者，憑證需 1式 3 份(科技部 2份,校內 1 份) 


